GOBIERNO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

CONSEJERIA DE INFRAESTRUCTURAS,

ORDENACION DEL TERRITORIO Y MEDIO AMBIENTE Direcciér] General dg )
———— Ordenacioén del Territorio
y Urbanismo

N°¢ Expediente de contratacién: 19/116/0T-SE

PLIEGO DE PRESCRIPCIONES TECNICAS QUE HAN DE REGIR LA
CONTRATACION DEL SERVICIO DE CUSTODIA, GESTION DE
CONSULTAS, PRESTAMOS Y MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO DE
EXPEDIENTES DE LA DIRECCION GENERAL DE ORDENACION DEL
TERRITORIO Y URBANISMO CON MOTIVO DE LOS DISTINTOS
PROCEDIMIENTOS COMPETENCIA DE LA CITADA DIRECCION
GENERAL.

CONTRATO DE SERVICIOS

Procedimiento Abierto Simplificado Abreviado (art. 159.6 LCSP)

l.- OBJETIVO GENERAL DE LA CONTRATACION-

Es objetivo de la presente propuesta econémica es la custodia, gestion de
consultas, préstamos y mantenimiento de aproximadamente 3.600 cajas de
expedientes generados por los Servicios de CUOTA y Disciplina urbanistica,
que ocupan un espacio de 576 metros lineales, hasta su incorporaciéon a las
dependencias del archivo general del Principado de Asturias

Los expedientes ya han sido trasferidos al sistema de informacién y gestiéon de
archivos del Principado de Asturias (SIGIA).

2.- SERVICIOS A REALIZAR.-

El servicio a realizar consistira en la custodia, gestion de consuitas, préstamos
y mantenimiento del archivo de los expedientes transferidos al sistema de
informacion y gestion de archivos del Principado de Asturias (SIGIA) que no
han podido ser incorporados a las dependencias del archivo general por
motivos de falta de espacio a criterio del Servicio de Publicaciones, Archivos
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Administrativos, Documentacion y Participacién Ciudadana de la DG de
Participacién Ciudadana de la Consejeria de Presidencia y Participacion
Ciudadana, Servicio con el que la empresa que resulte adjudicataria debera
estar coordinada a efectos de incorporacion definitiva de los fondos
documentales al Archivo General del Principado de Asturias, asumiendo el
adjudicatario el coste del citado traslado.

Anualmente, a lo largo del mes de diciembre, se emitira informe a la Direccion
General de Ordenacién del Territorio y Urbanismo sobre los metros lineales
transferidos esa anualidad al archivo general y los metros lineales que
permanecen en custodia por la empresa adjudicataria.

3.-DESCRIPCION DE LOS TRABAJOS.-

3.1- CUSTODIA

Consistira en el movimiento de fondos documentales que la Direccién General
de Ordenacion del Territorio y Urbanismo envie a los locales de la empresa
adjudicataria para su almacenamiento y custodia, dichos locales deberan estar
totalmente equipados. Los gastos del traslado correran a cargo de la empresa
adjudicataria

La documentacién a custodiar esta en cajas normalizadas transferida al SIGIA
y ubicada en un depédsito SIGIA de una empresa externa. La empresa
adjudicataria tendria que igualmente tener un depésito SIGIA para ubicar las
cajas a custodiar

3.2.- CONSULTAS Y PRESTAMOS

El servicio de consultas y préstamo consiste en facilitar los expedientes o
informacién contenida en ellos, siempre que el personal autorizado Yy
debidamente identificado del SERVICIO, lo solicite.
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El adjudicatario esta obligado a facilitar varios ndmeros de teléfonos, o
direccidn de email de contacto, para tener acceso a la demanda de consultar y
no quedar incomunicado el organismo con la empresa adjudicataria.

Para la gestién de este servicio, se hace necesaria la rapida disponibilidad de
los expedientes de los fondos custodiados, por ello la empresa adjudicataria
realizara los servicios de préstamo y/o consultas normales todos los dias
laborables de lunes a viernes y en horario continuado de 08:00 a 19:00 horas,
entendiendo por consulta normal la que debe ser satisfecha a primera hora del
dia laborable siguiente a la solicitud y con caracter de urgencia las realizadas
en el plazo maximo de 2 horas desde el momento de la peticion.

Los expedientes a custodiar estan integrados en SIGIA, por tanto los
préstamos se tendran que gestionar a travées del médulo de consultas y
préstamos del SIGIA, por lo que el Archivo General del Principado de Asturias
controlara las salidas y entradas de los expedientes cargados en el sistema.

La Direccion General de Ordenacién del Territorio y Urbanismo habilitara un
lugar para dejar las devoluciones. La empresa adjudicataria se encargara de
incorporar los préstamos nuevamente a su unidad de instalacién y gestionar las
bajas del préstamo con el Archivo General

Por lo que respecta a las consultas, consideramos las mismas, la que no
requiere que se envia el documento, por lo tanto no genera un préstamo, se
trataria de enviar la informacién digitalizada a través de correo electrénico, etc.
Las consultas igualmente se pueden solicitar de 8:00h hasta las 19.00h de

lunes a viernes.

3.3.- MANTENIMIENTO DEL ARCHIVO:

Durante el tiempo que dure el contrato en lo que respecta a transferencias
documentales al SIGIA se debera hacer de los expedientes que por distintas
razones sean dados de baja en el SIGIA por el Archivo General, se tendran que
incorporar nuevamente al sistema.
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El método de trabajo se debe adaptar a los criterios marcados en las siguientes

normas:

Decreto 21/1996, de 6 de junio, de la Consejeria de Cooperacién por el
que se regula la organizacion y funcionamiento del sistema de archivos
administrativos del Principado de Asturias (BOPA de 28 de junio de
1996).

Resolucién de 3 de marzo de 1999, de la Consejeria de Cooperacion,
por la que se desarrolla el Decreto 21196, de 6 de junio, regulados del
sistema de archivos administrativos del Principado de Asturias (BOPA
de 24 de marzo de 1999).

Resoluciones de 6 de octubre de 2004, de 15 de diciembre de 2004, de
20 de diciembre de 2004, de 18 de febrero de 2005, 13 de abril de 2005,
y 26 de octubre de 2005, de la Consejeria de Economia y Administracion
Publica por las que se aprueban distintas modificaciones parciales del
cuadro general de clasificacion de documentos administrativos del
Principado de Asturias, aprobado por Resolucién de 3 de marzo de
1999, asi como los plazos de conservacion de series documentales
incluidas en el mismo.

4.- EQUIPO DE TRABAJO:

Todas las propuestas de actuacion que se han mencionado necesitan de

personal a cargo cualificado, experto en archivistica.

5.- PERFIL DEL CONTRATANTE:

La informacion relativa al presente contrato que, de acuerdo con lo dispuesto

en este Pliego, vaya a ser publicada a través del Perfil del contratante podra

ser consultada en la siguiente direcciéon electrénica: hitps: // www.asturias.es

/124h sede electronica/Empresas/Perfil de contratante.
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En lo no sefalado en el presente pliego se estara a lo dispuesto en la
Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico.

Oviedo, 07 de marzo de 2019
EL JEFE DEL SERVICIO\DE GESTION Y DISCIPLINA URBANISTICA.

Fdo.- Ménica Flerro Fonseca
(P.A. Maria Pellén Revuelta)
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